
الـخطة الـتشغيلية 
للـــعام 2024 م



المدير التنفيذيفريــق العمل 

إدارة التنمیة 
الاجتماعیة

إدارة البرامج 
والتمكین

إدارة الخدمات 
والتوزیع

الإدارة المالیھ

منیف 
الشمري

عبدالله 
الشمري

صویان 
الشمري

أمنھ 
الشمري



البرنامج: المساعدات العينية وكفالة الأيتام

2024

مدة المشروع:موعد البدء: 31/03/2024تاريخ الإغلاق:90 يوم 01/01/2024

مؤشرات 
التحقق المسؤول الإجراء الإجراء  المرحلة 

نموذج من 
الحصر 

نموذج من 
الوثيقه

عبدالله  حصر بيانات 
الأيتام

حصر 
المستفيدين 

وثيقة 
المشاريع

الاعداد 
والتخطيط

خطاب الرفع 
نموذج اعتماد 

خطاب من 
المتابعة

نموذج استلام

أمنه 

       صويان

المتابعة
صرف شيكات 

الأيتام 
التواصل مع 

الكافلين

 الرفع للجنة 
أعتماد 
الصرف 
استلام 
المواد

التنفيذ 
والمتابعه

خطاب من 
التقرير

نموذج من 
الوثيقه

عبدالله التقرير 
 وثيقة 
الإغلاق

التقرير 
 وثيقة 

الإغلاق 

الإغلاق 

3 2 1

الهدف الأستراتيجي : توفير الأحتياجات الضرورية للمستفيدين



البرنامج: المساعدات النقديه

2024

مدة المشروع:موعد البدء: 31/06/2024تاريخ الإغلاق:90 يوم 01/04/2024

مؤشرات 
التحقق المسؤول الإجراء الإجراء  المرحلة 

نسخه من الحصر 
عبدالله

المساعدات 
النقديه
الرفع

حصر المستفيدين 
وثيقة المشاريع

الاعداد 
والتخطيط

نموذج من المتابعة
نموذج من الصرف

عبدالله

الرفع للجنة
اعتماد 

المساعده

 الرفع للجنة 
أعتماد الصرف 
استلام المواد

التنفيذ 
والمتابعه

نموذج من التقرير
نموذج من الوثيقه عبدالله

وثيقة 
الإغلاق

التقرير 
 وثيقة الإغلاق

الإغلاق 

6 5 4

الهدف الأستراتيجي : توفير الأحتياجات الضرورية للمستفيدين



البرنامج: التقارير الدوريه

2024

مدة المشروع:موعد البدء: 31/09/2024تاريخ الإغلاق:30 يوم 01/07/2024

مؤشرات 
التحقق المسؤول الإجراء الإجراء  المرحلة 

ـ أمنه التقارير الربعيه اختيار البنوك 
المراد فتح 

الحسابات بها

الاعداد 
والتخطيط

ـ أمنه مطابقة الكشوفات 
مع ميزان المراجعه 

متابعة العمليات 
اابنكيه التنفيذ 

والمتابعه

ـ أمنه تقرير ختامي تقرير ختامي  الإغلاق 

9 8 7

الهدف الأستراتيجي : تنمية الموارد الماليه للجمعيه



البرنامج: الحسابات والرفع الألكتروني

2024

مدة المشروع:موعد البدء: 31/12/2024تاريخ الإغلاق:30 يوم 01/10/2024

مؤشرات 
التحقق المسؤول الإجراء الإجراء  المرحلة 

كشف بالمانحين

تدقيق القيود 

عبدالله

أمنه

مراجعه وتدقيق 
الربع الرابع

تحديد المانحين الاعداد 
والتخطيط

نسخه من الرفع

    كشف ميزان المراجعه

عبدالله

أمنه

اعتماد ميزان 
المراجعه 

الرفع للمانحين

التواصل

التنفيذ 
والمتابعه

نسخه من التقارير

   القوائم الماليه

عبدالله

أمنه

الميزانيه 
واقفال السنه

التقارير 
الختاميه

الإغلاق 

12 11 10

الهدف الأستراتيجي : تنمية الموارد الماليه للجمعيه


